KNIHOVNI RAD

KNIHOVNY USTAVU MAKROMOLEKULARNI CHEMIE AV CR, V. V. I.

l. Pravni zakotveni

V souladu se zakonem CNR &. 283/1992 Sb., o Akademii véd Ceské republiky, ve znéni
pozdé&jSich pfedpisu, a zakona &. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich,
Stanovami Akademie v&d Ceské republiky ze dne 24.5. 2006 a zfizovaci listinou Ustavu
makromolekularni chemie AV CR, v.v.i., ze dne 28.6. 2006, jehoz je Knihovna UMCH AV

CR, v. v. i., sougasti, vydavam tento knihovni Fad.

Il. Poslani knihovny

Knihovna UMCH AV CR, v. v. i., (dale knihovna) slouzi
a) Ustavu makromolekularni chemie AV CR, v.v.i., (dale ustav) pro jeho vlastni
potiebu, a to:

1. spravou souboru informacnich, Casopiseckych a knihovnich fondd a
databazi, zakoupenych z prostfedku Ustavu a poskytovanych zaméstnanciim
ustavu jako pracovni pomucky k pInéni jejich pracovnich povinnosti,

2. informacnimi a dalSimi sluzbami.

Poskytovani specifickych sluzeb zaméstnancim ustavu se fidi smérnici €. 13, ve
znéni interniho predpisu €. 3/2010.

b) Registrovanym externim uzivatelim poskytovanim sluzeb zakladni knihovny se
specializovanym knihovnim fondem.

Poslanim knihovny je shromazdovat, metodicky tfidit a zpracovavat, uchovavat a
zpfistupnovat védecké informace z oboru chemie, fyziky, fyzikalni chemie polymerl a
biomedicinalnich polymerld s ohledem na jejich aktualnost a potfeby ustavu a
zprostfedkovavat tento jedine€ny, uzce specializovany fond Siroké verejnosti.

lll. Vazby na platné zakony

Knihovna podle €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich lidskych prav a svobod umoZzniuje rovny
pFistup k informacim nejen zaméstnancim Ustavu, ale také SirSi vefejnosti, které poskytuje
knihovnické a informacni sluzby v souladu se zakonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)
zdarma. Rovny pfistup vSak sou€asné nevyluCuje preference potfeb ustavu v souladu se
zaméfenim, poslanim a pUsobnosti knihovny.

Cinnosti knihovny se dale dotykaiji tyto pravni piedpisy:
a) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon).
b) Zakon €. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon).

c) Zakon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju a o0 zméné nékterych zakonu.

IV. Externi uzivatelé knihovny



Externimi uzivateli knihovny jsou fyzické osoby - navstévnici ustavu, zejména studenti,
pracovnici ostatnich pracovist AV CR, vysokych $kol a $ir$i vefejnost, ktefi nejsou
zaméstnanci ustavu. Tyto osoby vyuZivajici sluzeb knihovny podléhaji povinnosti
registrace.

V. Zplsob registrace a ¢tenarské prukazy

Registrovanym externim uZivatelem se stava fyzicka osoba na zakladé vyplnéné a
podepsané prihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladl (ob&ansky prukaz,
povoleni k trvalému pobytu v CR). Dokladem o provedené registraci je nepfenosny
Ctenarsky prukaz s dobou platnosti 12 mésicu. Po jejim uplynuti se platnost ¢tenafského
prikazu obnovuje po predlozeni ob&anského prukazu, popf. ekvivalentniho dokladu
totoznosti.

Rozsah udaju pozadovanych knihovnou k registraci a pravidla pro nakladani s osobnimi
udaji uzivatelu jsou obsahem pfilohy | knihovniho fadu.

Registrovany externi uzivatel je povinen nahlasit kazdou zménu svého jména a zménu
pfechodného i trvalého bydlisté a neprodlené i pfipadnou ztratu Etenarského prikazu. V
knihovné se prokazuje ¢tenarskym prakazem.

VI. Zakladni prava a povinnosti uzivatelti knihovny

Uzivatelé maji pravo plné vyuZzivat vSechny sluzby poskytované knihovnou pfi splnéni
podminek danych knihovnim fadem. Pracovnici knihovny jsou povinni poskytnout vSem
uzivatelim informace o vSech sluzbach knihovny, o podminkach poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb a o vSech dokumentech, které ma knihovna ve svém
knihovnim fondu.

Uzivatel je v pfipadé navstévy studovny povinen odlozit svrchni odév a zavazadlo ve
vstupni mistnosti knihovny a vypnout mobilni telefon, nekoufit, nenosit do studovny jidlo a
piti, zachovavat klid a poradek a fidit se pokyny pracovniki knihovny. Jestlize uzivatel
nedodrzuje tato opatfeni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplisobenou Skodu ani odpovédnosti podle
platnych predpisa.

Vsichni uzivatelé mohou vyuzivat pocCitaCe a tiskarnu ve studovné. Tiskarna ve studovné
je uréena k malym tiskovym davkam (napf. k tisku ¢asopiseckych ¢lanku). Vétsi tiskové
davky (napf. tisk fotografii) poskytuje reprografické oddéleni.

PocCitate v mistnosti s abstrakty mohou vyuzivat pouze =zaméstnanci ustavu a

zaméstnanci jinych ustavi AV CR. Pfipominky k praci knihovny je mozné adresovat pouze
vedouci knihovny.



VII. Vypuijéky

Uzivatel ma pfistup k celému fondu knihovny, a to prostfednictvim katalogl i volnym
vybérem. Uzivatel ma pravo prezencniho vypujCeni vSech knihovnich jednotek ulozenych
v knihovné (vCetné knih zprostfedkovanych pfes meziknihovni, pfip. mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby; dale jen MVS a MMVS).

Uzivatel si muze vyhledat zadany dokument v seznamu Casopisl, na pocitaéi nebo ve
volném vybéru sam nebo za pomoci pracovnice knihovny.

Dokumenty deponované mimo prostory knihovny (napf. v depozitafi, vklubu B a v
pfiruCnich knihovnach) zprostfedkuje uzivateli knihovnice.

Dokumenty deponované v pfiruénich knihovnach u védeckych pracovniku jsou uzivateli po
domluvé k dispozici na 14 dnu do studovny. Vyjimkou je situace, kdy védecky pracovnik
potfebuje zadany dokument naléhavé ke své praci. Pak je nutno vypUjcku odlozit na dobu
nezbytné nutnou, ktera zpravidla nepfesahuje dva pracovni tydny.

Uzivatelé, ktefi si vyhledali dokument ve volném vybéru sami, jsou povinni dokument vratit
na plvodni misto.

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v uréené dobé a v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil, jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu. Za Skody zpusobené na ostatnim majetku
knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych pfedpisu.

VIIl. Knihovnické a informacni sluzby

Knihovna zprostfedkovava ustavu nakup knihovnickych a informacnich zdroji. Pecuje o
né, metodicky je tfidi a zaznamenava do knihovnickych pocitacovych systému. Poskytuje
data o téchto zdrojich do souborného katalogu Narodni knihovny a Narodni Iékarské
knihovné a Knihovné AV CR. V8em uzivateldm knihovna poskytuje informace o t&chto
zdrojich a jejich dostupnosti na svych webovych strankach.

v,

V8em uzivatelim knihovna bezplatné zpfistupriuje knihovni dokumenty, vnéjSi i vnitini
informacni zdroje, poskytuje jim rovnéz ustni bibliografické, referentni a faktografické
informace a meziknihovni (pfip. mezinarodni meziknihovni) vypuj¢ni sluzby.

IX. Meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby

Pokud knihovna nema dokument ve svém fondu, mize o néj uzivatel zazadat
prostfednictvim MVS, pfip. MMVS vyplnénim zadanky nebo elektronickou postou. Naklady
na MVS, pfip. MMVS (postovné, pocet kopii) hradi hotovostni platbou oproti uctence,
vydavané sluzbou v knihovné pfi osobnim pFejimani dokumentu nebo xerokopii; ustavu
jsou tyto sluzby fakturovany dozadanou knihovnou. Knihovna UMCH AV CR, v.v.i., je
povinna dodrzovat podminky, za nichz dozadana knihovna dokument zapdjcila.

Uzivatelé téchto sluzeb jsou povinni jednat v souladu s ustanovenimi zakona 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonda.

Knihovna neposkytuje sluzby MVS a MMVS organizacim, které nemaji pfidélenou lokacni



znacku - tzv. siglu.

Ceny pro MVS a MMVS jsou uvedeny v ceniku (pfiloha Il knihovniho fadu).

X. Elektronické sluzby

K elektronickym sluzbam patfi:

- sluzby nabizené odborné vefejnosti prostfednictvim WWW stranek knihovny;

- zpristupniovani vnéjSich i vnitfnich elektronickych informacnich zdroju odpovidajicich
tématickému zaméfeni fondu knihovny; tyto sluzby jsou uzivatellm dostupné pouze
vrozsahu a za podminek vymezenych pfisluSnymi licenCnimi smlouvami, které jsou
shrnuty v bodé XII. Pokyny k pouzivani licencovanych zdroju.

Knihovna z technickych duvodd neposkytuje registrovanym externim uzivatellm sluzby
elektronického dodavani dokumentl (dale EDD) a vzdaleny pfistup (remote access) do
elektronickych informacnich databazi.

Xl. Reprografické sluzby

Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUj¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny anebo z fond(
knihovnou vypujcéenych v ramci MVS a MMVS. Knihovna mize odmitnout zhotoveni kopie,
pokud by bylo zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy.

Knihovna maze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v eskych knihovnach nebo
v zahrani€i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach.

Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s
ustanovenimi zakona 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu.

Ceny reprografickych sluzeb pro registrované externi uzivatele knihovny jsou uvedeny
v ceniku sluzeb knihovny (pfiloha Il knihovniho Fadu).

RozSifené reprografické sluzby a ceny téchto sluzeb pro zaméstnance ustavu jsou feSeny
smérnici €. 13, ve znéni interniho predpisu ¢. 3/2010.

XIl. Pokyny k pouzivani licencovanych zdroju

a) Pristup do licencovanych informacnich online zdroju maji zaméstnanci Ustavu a
registrovani externi uzivatelé knihovny (dale uzivatelé).

b) Uzivatelé mohou prohledavat, prohlizet, stahovat a tisknout pfiméfené mnozstvi
dat, tj. jednotlivé Casopisecké ¢lanky a jednotlivé kapitoly elektronickych knih. Neni
povoleno stahovat cela Cisla elektronickych ¢asopisu, rozsahlé Casti elektronickych
knih Ci celé elektronické knihy.

c) Uzivatelé nesméji ziskana data jakymkoli zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat,
kopirovat, puajcovat, sdilet, distribuovat zdarma nebo za uUplatu nebo jinak vyuzivat
zejména ke komerc&nim ucelum.

d) Data je povoleno vyuzivat vyhradné pro vyukové, studijni nebo védecké ucely a pro
osobni potifebu uzivatele.

e) Uzivatelé nesméji data stahovat automatizovanymi zafizenimi (roboty apod.).



f)

Uzivatelé nesméji ziskana data zkracovat, modifikovat, prekladat nebo
zapracovavat do svych vlastnich praci jinak nez formou kratké citace s uvedenym
zdrojem.

Je zakazano predplacena data pfedavat (pfimo Ci nepfimo) k vyuziti jakoukoliv
placenou sluzbou (jako napf. "document delivery" apod.) nebo k jakékoliv dalSi
distribuci.

Uzivatelé knihovny rovnéz nesméji v ziskanych datech odstranit, zakryvat nebo
modifikovat v nich obsazené nebo zobrazené poznamky o copyrightu, autorstvi
apod.

VSechna takto ziskana data mize uzivatel vyuzivat pouze pro osobni potfebu v
souladu s autorskym zakonem ¢&. 121/2000 Sb.

XIIl. Pokyny pouzivani pocitacovych prostiedku

a)

b)

Uzivatelé maji moznost vyuzivat pocitaCovych prostfedkll pouze k ziskavani
informaci, odpovidajicich zaméreni fondu knihovny, prostfednictvim sité Internet a
databazi a CD-ROM z fondu knihovny.

Uzivatelé mohou na pocitacovych prostfedcich spoustét pouze predinstalovany
software, urCeny k praci dle pfedchoziho bodu. Je zakazano instalovat vlastni
software, provadét zmény v konfiguraci pocCitaCe, kopirovat €asti operacniho
systému a instalovanych program( a pfipojovat k pocitatovym prostiedkim
knihovny vlastni elektronicka zafizeni (napf. komunikacni zafizeni, pfenosné
tiskarny, skenery, ¢te€ky zaznamovych medii apod.).

UzZivatel nesmi védomé naruSovat praci ostatnich uzivateld sité ani chod a
vykonnost sité nadmérnym zatéZovanim pocitatovych prostfedk nebo kterymkoliv
jinym zplasobem. Nesmi se snazit ziskat pfistup ke chranénym informacim a k
datlm jinych uzivatelu.

Uzivatel je povinen dodrzovat pravidla, ktera plati na prostfedcich jinych siti, ke
kterym ziska pfistup; je zakazano prostfednictvim pocitaovych prostrfedku
knihovny Sifit a ziskavat materialy pro politickou a nabozenskou agitaci, materialy
pornografického charakteru a materialy, které jsou v rozporu se zakonem, nebo
vyuzivat pocitacovych prostfedkd knihovny ke komerénim aktivitam.

Pouzitim pocitacovych prostfedkll vyjadfuje uzivatel souhlas s monitorovanim
provozu poditadové sit& knihovny, které provadi sprava sité. U&elem monitorovani
je optimalizace ¢innosti pocitaovych prostiedkl, zjiStovani a prevence
mimoradnych stavlli a odhalovani pokust o neopravnény pfistup k pocitacovym
prostfedkim. Zaznamy monitorovani mohou byt pouzity v ramci Setfeni pfipadd
zneuziti pocitaCovych prostredkd, jinak jsou divérné.

Zjisti-li spravce sité nebo odpovédny pracovnik poruseni téchto pokyna uzivatelem,
muze byt uzivatel vylou€en z pfistupu k pocitaovym prostfedkim nebo k dalSim
sluzbam knihovnou poskytovanych, popf. s nim muze byt zavedeno fizeni o
nahradé zpUsobené Skody.

XIV. Zavérecna ustanoveni

a)

b)

Mimo tento knihovni fad jsou vztahy mezi knihovnou a uzivateli urCovany obecné
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména obCanskym zakonikem.

Uzivatelé knihovny jsou v nakladani s knihovnou poskytnutymi dokumenty povinni
dodrzovat zakon 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich



s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond, s jehoz textem jsou povinni se
seznamit.

c) Uzivatelé knihovny jsou pfi vyuzivani elektronickych databazi, zakoupenych
ustavem, povinni dodrzovat podminky vyplyvajici z licencnich smluv sjednanych
s jednotlivymi poskytovateli. Tyto podminky jsou shrnuty v bodé XII. Pokyny
k pouzivani licencovanych zdroja.

Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 20. ledna 2010. Timto dnem pozbyva platnosti
dosavadni knihovni fad vydany dne 1. ledna 2003.

V Praze dne 20. ledna 2010

RNDr. FrantiSek Rypacek, CSc.

feditel
Pfiloha |:  Pougeni o ochrané osobnich udajd uzivateld Knihovny UMCH AV CR, v. v. i.
Pfiloha II: Cenik sluzeb Knihovny UMCH AV CR, v.v.i.



PFiloha | ke Knihovnimu fadu UMCH AV CR, v.v.i.

POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU REGISTROVANYCH EXTERNICH
UZIVATELU KNIHOVNY UMCH AV CR, v.v.i.

1. Ugel zpracovani osobnich Gdajd registrovanych externich uzivatelG:
a) ochrana majetku knihovny,
b) potfeba kontaktu v pfipadech vymezenych knihovnim fadem nebo na Zadost
uzivatele; prfesna evidence vSech knihovnich transakci,
c) dodrzovani povinnosti ulozenych zakonem - zejména zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), &. 563/1991 Sb. (o Udetnictvi) a zfizovaci listinou Knihovny UMCH
AV CR, v.v.i.

2. Rozsah zpracovavanych osobnich udaju registrovaného externiho uzivatele:

a) zakladni identifikaCni udaje uzivatele - pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum
narozeni;

b) uZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu; uzivatel, ktery neda souhlas se
zpracovanim zakladnich identifikaCnich udaju, mize uzivat pouze sluzeb knihovny,
které jsou poskytovany anonymné (napf. informacni sluzby pracovnikl knihovny ve
vstupni mistnosti);

C) nepovinné udaje - akademické tituly, kontaktni adresa uZivatele, mobilni telefon, e-
mail;

d) udaje sluzebni - udaje o vydanych a zruSenych prikazech uzivatele, udaje
nezbytné k poskytovani MVS (MMVS) a jeji evidenci, ulozené knihovné zakonem C.
257/2001 Sb.

3. Zpusob uchovavani osobnich udajl registrovanych externich uzivatel(
Originalni pisemnosti s osobnimi udaji jsou uchovavany v uzamykatelné schrance ve
sluzebnich prostorach knihovny.

4. ZpUsob zpracovavani osobnich Udaju registrovanych externich uzivatel(

Zameéstnanci knihovny jsou povinni zpracovavat osobni udaje vyhradné v ramci své
pracovni naplné a ukold, v uréeném rozsahu a ve shodé se zakonem ¢. 101/2000 Sb. a
internimi  smérnicemi. Jsou povinni dbat na spravnost osobnich udajid dle urCenych
dokladd. Jsou povinni vyvarovat se jednani, které by bylo chapano jako neopravnéné
zvefejnovani osobnich (daji uzivatele nebo jednani, které by mohlo vést k
neopravnénému pfistupu tfeti osoby k osobnim udajum uzivatele.

Knihovna zpracovava osobni udaje od jejich poskytnuti knihovné az do dne, kdy Ctenar
vyslovi pisemné nesouhlas s jejich uchovavanim nebo uplyne rok od skonceni platnosti
étenarského prukazu.

5. Ukonc&eni ochrany osobnich udajl a jejich likvidace

Pokud uzivatel pozada o ukon&eni zpracovavani svych osobnich udaji nebo uplyne rok od
skon&eni doby platnosti ¢tenarského prikazu, aniz by jej ¢tenar prodlouzil, povazuje se
Clenstvi v knihovné za definitivné ukoncené a knihovna provede likvidaci osobnich udaju
(skartace pisemnosti). Zadost je tfeba podat pisemn& (osobn& nebo postou).
Predpokladem skartace je vyfizeni vSech zavazkl a pohledavek vici knihovné.



PFiloha Il ke Knihovnimu fadu UMCH AV CR, v.v.i.

CENIK SLUZEB KNIHOVNY UMCH AV CR, v. v. i.

1. KNIHOVNY ZADAJICi MEZIKNIHOVNI VYPUJCNIi SLUZBU

Meziknihovni vypujéni sluzbu pro zadajici knihovny poskytujeme v souladu s Knihovnim
zakonem 257/2001 Sb. zcela zdarma.

2. REGISTROVANI EXTERNI UZIVATELE

REPROGRAFICKE SLUZBY

Xerokopie: Jednotka Cena
A4, A5 2,- Ké
A4 oboustranné 4,-Ke
A3 3,- K¢

MEZIKNIHOVNIi VYPUJCNI SLUZBY
a) Vnitrostatni meziknihovni vypujéni sluzba:

1. vypujcka knihy dle ceny dozadané knihovny a postovné
2. xerokopie dle ceny dozadané knihovny a postovné

b) Mezinarodni meziknihovni vypuljcni sluzba:
Je poskytovana prostfednictvim Statni technické knihovny Praha dle Ceniku sluzeb

VPK STK.

Vypuj¢ka knihy (pouze prezencni):
1. z British Library 500,- KE
2. z ostatnich zahrani¢nich knihoven 250,- K¢

Tisténé xerokopie:
1. z British Library a zamof¥i — kopie 1 ¢lanku 350,- KE
2. z ostatnich zahrani¢nich knihoven - kazdych zapocatych 10 stran  80,- KE



