1.

Ustav makromolekularni chemie AV CR, v. v. i.

ORGANIZACNI RAD

Uvodni ustanoveni

Organizaéni fad Ustavu makromolekularni chemie AV CR, v. v. i. (dale jen ,ustav")
vymezuje v souladu se zakonem &. 283/1992 Sb., o Akademii véd Ceské republiky,
ve znéni pozdéjSich predpist, zakonem ¢&. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych
institucich (dale jen ,zékon") a se Stanovami Akademie véd Ceské republiky (dale
jen ,Stanovy“) postaveni a ukoly ustavu, jeho organizacni strukturu, vnitfni vztahy,
postaveni zaméstnancUl a rozsah ¢€innosti jednotlivych utvaru.

Organiza¢ni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance v pracovnim pomeéru
k ustavu a jeho ustanoveni se pfiméfené vztahuji i na zaméstnance ¢€inné na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Pfedmétem Cinnosti ustavu je védecky vyzkum v oblasti makromolekularni chemie,
organické chemie, makromolekularni fyzikalni chemie a makromolekularni fyziky,
véetné souvisejicich interdisciplinarnich obor. Ustav ziskava, zpracovava a
roz8ifuje védecké informace, vydava védecké publikace, poskytuje védecké
posudky, stanoviska a doporu€eni a provadi konzultatni, poradenskou a
popularizaéni &innost. Ve spolupraci s vysokymi Skolami uskuteCniuje doktorské
studijni programy. Organizuje pfednasky, kurzy a prakticka cvi€eni pro studenty a
vychovava védecké pracovniky. Rozviji mezinarodni spolupraci zahrnujici organizaci
a ucast v mezinarodnich projektech vyzkumu, zajistovani vyménnych programu
védcl a vyménu védeckych informaci. Ustav porada domaci i mezinarodni védecka
setkani a zajiStuje infrastrukturu pro vyzkum. Provadi dalSi Cinnosti podle své
zfizovaci listiny.

Cast prvni
Organy ustavu

Cl. I

. Organy ustavu jsou:

a) feditel,
b) Rada ustavu,
c) Dozorc¢i rada ustavu.

Clenové organu Ustavu jsou povinni podle zvlastnich pravnich pfedpisti (§ 16 odst. 6
zakona) zachovavat miCenlivost o skuteCnostech, se kterymi pfijdou do styku v
souvislosti s vykonem funkce ¢lena organu Ustavu. Poruseni této povinnosti mize
byt divodem k odvolani z funkce ¢lena organu ustavu.

ClL.
Reditel

. Reditel je statutarnim organem ustavu, jedna jeho jménem a rozhoduje ve vSech

vécech ustavu, pokud nejsou svéfeny do pUsobnosti Rady ustavu, Dozor¢i rady
ustavu nebo pfislusnych organu AV CR.
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2. Reditel je ve svych rozhodnutich vazan platnymi pravnimi predpisy, Stanovami, a
vnitinimi predpisy ustavu a rozhodnutimi Rady ustavu a DozorCi rady ustavu ve
vécech, v kterych rozhodnuti t&€mto organim nalezi.

3. Reditel je povinen:

a)

b)

f)
g)

h)
i)

)

a)

b)
c)
d)
e)

f)
¢)]
h)

koncep¢né, organizatné, ekonomicky a personalné zajiStovat na pracovisti
uskute€novani védeckého vyzkumu véetné jeho infrastruktury a jeho hodnoceni v
souladu se zfizovaci listinou ustavu a stanovenou koncepci jeho rozvoje,
zabezpeCovat radné vedeni ucetnictvi, zajiStovat zpracovani planu rozpoctovych
a investi¢nich prostfedkl a jeho upravy, zajiStovat hospodafeni s finan&nimi
prostfedky podle schvaleného rozpoctu a jejich ucelné vynakladani a hospodarné
uzivani majetku ustavu,

pfedkladat Radé ustavu a DozorCi radé ustavu po ovéfeni ucetni zavérky
auditorem navrh vyroCni zpravy, vydavat po schvaleni Radou ustavu vyro€ni
zpravu prostfednictvim vefejné informacni sité,

pfedavat Akademické radé ucetni zavérku ovéfenou auditorem a vyroCni zpravu
schvéalenou Radou ustavu,

pfedkladat po projednani v Radé ustavu poskytovatelim (zakon ¢. 130/2002
Sb. ve znéni pozdéjSich predpist) navrhy vyzkumnych zamérl a zakladnich
sméru vyzkumu a vyvoje,

predkladat predsedovi AV CR po projednani v Radé Ustavu navrhy na zmény
zfizovaci listiny,

predkladat Dozoréi radé ustavu ke schvaleni navrhy pravnich dkond, k nimz se
vyZaduje pfedchozi pisemny souhlas Dozor¢i rady ustavu (§ 19 odst. 1 pism. b/
zakona),

predkladat Radé ustavu navrhy tykajici se rozpoctu a jeho zmén,

Cinit pravni ukony v pracovnépravnich vztazich, rozhodovat o zarazeni
zaméstnancu do kvalifikacnich stupiitl a vySi jejich mzdy, schvalovat zahrani¢ni
pracovni cesty zaméstnancu,

zajistovat dodrzovani predpisu tykajicich se bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
praci, pozarni ochrany, ochrany Zivotniho prostfedi a civilni obrany.

Reditel je opravnén zejména:

jmenovat a odvolavat své zastupce, ktefi ho zastupuji po dobu jeho
nepfitomnosti, ve stanoveném poradi a v rozsahu delegovanych pravomoci,
delegovat pravomoc i na jiné podfizené pracovniky,

ustanovovat do funkce a odvolavat z funkce vedouci organiza¢nich utvaru,

vydavat stanoviska ustavu,

vyjadfovat se Kk pfihladkam grantovych a ostatnich vyzkumnych projektd
podavanych pracovniky ustavu,

vydavat vnitini prfedpisy ustavu s vyjimkou jednaciho fadu Dozorci rady ustavu,
kontrolovat a hodnotit ¢innost podfizenych pracovnika,

ustanovovat své poradni organy (viz ¢l. V).

Cl.
Rada ustavu

1. Cleny Rady Ustavu voli a odvolava shromazdéni vyzkumnych pracovnik.

Pocet ¢lent Rady ustavu, volby ¢lent Rady uUstavu a jejich odvolani upravuje zakon

a Stanovy, podrobnosti stanovi volebni fad Rady ustavu.

Rada ustavu se sklada z predsedy, mistopfedsedy a dalSich ¢lenu. Pfedsedu a

mistopfedsedu voli a odvolava Rada ustavu.
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4. Rada ustavu zejména:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
¢)]

h)

dba na zachovavani ucelu, pro ktery byl ustav zfizen, na uplatfiovani vefejného
zajmu a na jeho fadné hospodareni,

stanovuje sméry &innosti Ustavu v souladu s koncepci AV CR a se zfizovaci
listinou a rozhoduje o koncepci jeho rozvoje,

projednava navrhy vyzkumnych zamérd, navrhy hlavnich smérd vyzkumu a
vyvoje ustavu a dalSi véci ji pfedlozené k projednani,

schvaluje rozpocet ustavu, jeho zmény a stfednédoby vyhled jeho financovani,
schvaluje vyroCni zpravu ustavu,

projednava navrhy zmén zfizovaci listiny ustavu,

dava pfedchozi souhlas, popf. navrhuje Akademickému snému slouceni, splynuti
nebo rozdéleni ustavu,

schvaluje tyto vnitini pfedpisy:

- volebni fad Rady ustavu,

- jednaci fad Rady ustavu,

- organizacni rfad,

- pracovni fad,

- kariérni fad ustavu,

- vnitfni mzdovy pfedpis,

- pravidla pro hospodareni s fondy ustavu,

- kolektivni smlouvu,

projednava navrhy smluv o spolupraci s tuzemskymi i zahrani€nimi subjekty,
vyhlasuje vybérové fizeni, na zakladé jehoz vysledku navrhuje pfedsedovi AV
CR jmenovani vybraného uchazede feditelem ustavu,

navrhuje odvolani feditele, popf. dava souhlas k odvolani feditele,

ustanovuje své poradni organy.

5. Zpusob jednani Rady ustavu stanovi jednaci fad Rady ustavu.

Cl. IV
Dozorci rada ustavu

1. Predsedu, mistopfedsedu a dalsi Cleny Dozorci rady ustavu jmenuje a odvolava
Akademicka rada AV CR.

2. Dozor¢i rada ustavu zejména:

a)

vykonava dohled nad cinnosti a hospodafenim ustavu; za tim ucelem jsou jeji
Clenové na zakladé rozhodnuti Dozor¢i rady ustavu opravnéni kdykoliv nahlizet do
UCetnich dokladi a dalSich dokumentl, vyzadovat potifebna vysvétleni a
zjistovat skuteCny stav,

vykonava dohled nad nakladanim s majetkem ustavu a vydava predchozi
pisemny souhlas k pravnim tkonim podle § 19 odst. 1 pism. b/ zakona,

navrhuje pfedsedovi AV CR odvolani feditele,

pripravuje navrh jednaciho fadu Dozor¢i rady ustavu a jeho zmén,

vyjadfuje se k navrhim zmén zfizovaci listiny ustavu,

vyjadfuje se k navrhim na slouceni, splynuti nebo rozdéleni Ustavu,

vyjadfuje se k navrhu rozpodctu ustavu a ke zpusobu jeho hospodafrent,

vyjadfuje se k navrhum vyzkumnych zamér( astavu a k dalSim vécem, které ji
predlozi feditel, pfedseda AV CR, Akademicka rada AV CR ¢&i Védecka rada AV
CR,

vyjadfuje se k navrhu vyro€ni zpravy ustavu; své vyjadfeni predklada rediteli a
Radé ustavu,



j) vyjadfuje sva stanoviska k €innosti ustavu a zvefejnuje je jednou ro¢né ve
vyrocni zprave,

k) predklada Fediteli, Radé ustavu a Akademické radé AV CR navrhy na odstranéni
zjisténych nedostatku ve vykonu jejich plsobnosti,

l) predklada Akademické radé AV CR a fediteli nejméné jednou ro&né zpravu o
své cinnosti.

. ZpUsob jednani Dozorci rady ustavu stanovi jednaci fad Dozor¢i rady Ustavu, ktery

na jeji navrh schvaluje Akademicka rada AV CR.

Cl.v
Poradni organy reditele

Reditel jmenuje své stalé nebo dogasné poradni organy. Poradnimi organy feditele
jsou zejména:

a) kolegium Feditele,

b) atestani komise,

c) komise pro vynalezy a realizace,
d) inventariza¢ni komise,

e) Skodni a likvidaéni komise.

Cl. VI
Védecka rada

Reditel miiZze, po projednani v Rad& ustavu, jmenovat védeckou radu, jako
mezinarodni védecky poradni organ. Védecka rada (Scientific Advisory Board)
ma zpravidla 3 — 5 dlenl, ktefi jsou jmenovani z vyznamnych odbornikd v
oborech hlavni ¢innosti Ustavu plsobicich zejména v zahrani¢nich védeckych
institucich.

Cast druha
Organizacéni €lenéni

ClL VI
Organizacni struktura

Vyzkumnou ¢innost ustavu uskuteCnuji vedecké utvary - védecka
oddéleni. Védeckym oddélenim muize byt ustaven pracovni tym, ktery
splfuje tato kriteria:
- ma uceleny védecky program v souladu s védeckou koncepci ustavu;
- Vv jeho CcCele stoji respektovana osobnost schopna vést tym po
odborné i organizacni strance;
- ma dostate¢nou kapacitu tvar€ich pracovnik a vhodné personalni
sloZeni pro dany védecky program;
- ma predpoklady dosahovat vyznamnych védeckych vysledkd a
ziskavat pro svlj védecky program finan¢ni zdroje z programu
podpory vyzkumu.

Védecké oddéleni se ustavuje a zruSuje rozhodnutim Feditele, kterym
feditel rovnéz jmenuje vedouciho oddéleni a na navrh vedouciho oddéleni i
jeho zastupce.

Cinnost védeckych oddé&leni podléha pravidelnému hodnoceni vysledk(
védecké cCinnosti a efektivity v ziskavani a vyuzivani zdroju. Nedostatecna
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védecka vykonnost tymu nebo neplnéni nékterého z vySe uvedenych kritérii

je davodem k zruSeni védeckého oddéleni.

Pro zajisténi koordinace vyzkumu v souladu s védeckou koncepci ustavu

se veédecka oddéleni, ktera svym programem napliuji néktery z

aktualnich hlavnich smérl vyzkumu ustavu, seskupuji do klastri - Center

polymerniho vyzkumu v daném vyzkumném sméru. Poslanim Center je
soustfedéni materialnich a personalnich kapacit jednotlivych tym(, formulace
dlouhodobych cild vyzkumného sméru a jim odpovidajici koordinace
zaméfeni dilCich vyzkumnych projektll. Koordinatorem Centra je pracovnik

zuCastnénych védeckych oddéleni, povéfeny Ffeditelem po dohodé s

vedoucimi oddéleni.

V rdmci vyzkumné &asti Ustavu plisobi také vyzkumné-servisni skupina Cisté

prostory BIOCEV. Vedouciho skupiny jmenuje feditel ustavu. Vzhledem k

vyzkumné servisnimu charakteru neni skupina zafazena do zadného z

Center polymerniho vyzkumu a na jeji hodnoceni nejsou aplikovana stejna

kritéria jako na oddéleni védecka.

Infrastrukturu vyzkumu a dalSi spole¢né Cinnosti zabezpecuji utvary:

e Kancelar reditele, pod kterou spada sekretariat feditele, sekretariat
védeckych oddéleni, referat bezpeénosti prace a pozarni ochrany (BOZP),
referat duSevniho vlastnictvi a transferu technologii (IP a TT), stfedisko
vypocetnich a informacnich technologii (VIT), knihovna, I1ékafska ordinace
a détsky koutek;

e Technicko-hospodarska sprava (THS) sdruzuje Hospodarsky usek a
Technicky usek, Hospodarsky usek pokryva svou Cinnosti personalni a
mzdovou agendu, agendu projektd, zahrani¢nich stykd, uc€etnictvi a
zasobovani. Technicky uUsek zajiStuje spravu budov a provoz ustavu
vCetné zajiSténi recepce a ustfedny.

V ramci Ustavu plsobi Vzdélavaci a informacni stredisko (VIS) zabyvaijici se

zejména organizaci postgradualnich kurzl, pfednasek, laboratornich praktik

studentd stfednich a vysokych S$kol, exkurzi na pracovisti, popularizaéni
¢innosti a spravou webovych stranek.

Organizaéni schéma ustavu, slozeni védeckych oddéleni a jejich zaclenéni

do Center je uvedeno v pfiloze €. 1a, b

ClL. vill
Vedouci utvart
Vedouci utvarua (dale jen ,vedouci") jmenuje a odvolava z funkce feditel.
Vedouci je za Cinnost utvaru odpovédny fediteli.

Vedouci urCi se souhlasem feditele svého zastupce, ktery ho zastupuje v dobé
jeho nepfitomnosti v rozsahu delegovanych pravomoci.

Vedouci muze se souhlasem feditele delegovat ¢ast své pravomoci i na dalsi
podfizené pracovniky.

Vedouci fidi ¢innost utvaru a odpovida za pInéni jeho ukoll, zejména:

a) fidi ¢innost utvaru, vydava podle potieby vnitfni pfedpisy utvaru;

b) odpovida za zakonné, hospodarné a odpovédné vynakladani financnich
prostfedkl a uzivani majetku svéfeného utvaru;

c) predklada fediteli komplexni navrhy na zajisténi ukolt a odborna stanoviska
utvaru;

d) navrhuje zmény v organizaci a Cinnosti utvaru;
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e) v ramci utvaru odpovida za dodrZzovani obecné platnych pravnich i vnitfnich
predpisl, zejména predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pracovnikl, pozarni
ochrang, ochrané Zivotniho prostfedi apod.;

f) stanovi pracovni naplf podfizenych pracovniku;

g) navrhuje fediteli pfijeti novych pracovnik( do jim vedeného utvaru, funkéni
zarazeni podfizenych pracovniku a vysSi jejich mzdy;

h) povoluje napracované volno v rozsahu max. 1 dne, nafizuje nastup dovolené
apod.;

i) vysila podfizené pracovniky na pracovni cesty s vyjimkou cest zahrani¢nich;

j) zabezpecluje spolupraci a koordinaci €innosti s ostatnimi utvary.

Cast treti

Zaméstnanci ustavu

Cl. IX

Postaveni zaméstnancu upravuji pravni predpisy, zejména Zakonik prace, Stanovy
AV CR, kariérni fad a ostatni vnitini pfedpisy ustavu.

Konkrétni rozsah prav a povinnosti jednotlivych zaméstnanci vyplyva z jejich
funkéniho zarazeni, které na navrh vedouciho pfislusného utvaru schvaluje feditel, a z
jejich pracovni naplné. S pracovni napini musi byt zaméstnanec prokazatelné
seznamen.

Zakladni povinnosti vSech zaméstnancl je plnit v rozsahu pracovni doby pracovni
ukoly vyplyvajici z pracovni smlouvy, funkéniho zafazeni a pracovni naplné.

VSichni zaméstnanci jsou povinni zachovavat podle zvlastnich pravnich predpist
miCenlivost o skuteCnostech, se kterymi pfijdou do styku v souvislosti s vykonem
pracovni ¢innosti.

Mista vysokoskolsky vzdélanych pracovnikid vyzkumnych uUtvart jsou obsazovana na
zakladé vybéroveho fizeni, vyhlaSovaného feditelem ustavu. Vybéroveé fizeni musi byt
vyhlaSeno nejméné tfi tydny pfed terminem podani pfihlasek. Vybér mezi uchazedi
provede komise, kterou jmenuje feditel. Komise doporuci fediteli kandidaty na pfijeti.
Reditel urgi zafazeni nového pracovnika do kvalifikaéniho stupné&, stanovi mzdu a
sjedna délku trvani pracovniho pomeéru.

Jinou vydélecnou Cinnost nebo dalSi aktivity mohou zaméstnanci vykonavat jen v
souladu se Zakonikem prace. Tato Cinnost nesmi byt na ujmu dodrzovani jejich
zakladnich pracovnich povinnosti.

Podrobnou upravu postaveni, prav a povinnosti vyzkumnych pracovnika ustavu a
pravidla atestacniho fizeni stanovi Kariérni rad ustavu.
Cl. X
Shromazdéni vyzkumnych pracovniku

Shromazdéni vyzkumnych pracovniki (dale jen ,shromazdéni®) tvofi vyzkumni
pracovnici ustavu. Podrobnosti o sloZeni shromazdéni upravuje volebni fad Rady
ustavu.

Shromazdéni voli a odvolava:
a) tajnym hlasovanim Cleny Rady ustavu, 5
b) zastupce ustavu do Akademického snému AV CR.
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3. Shromazdéni:

a) navrhuje kandidaty na funkce pfedsedy Akademie véd CR, &lenti Akademické rady
a Clent Védeckeé rady Akademie,

b) vyjadfuje se k nejvyznamnéjSim otazkam cinnosti, usporadani a hospodareni
ustavu, které mu predlozi feditel, Rada ustavu, Dozorci rada ustavu, nebo které
jsou obsazeny v zadosti vyzkumnych pracovnikl o svolani shromazdéni.

4. Shromazdéni se schazi podle potfeby. Svolava je feditel nebo pfedseda
Rady ustavu. Shromazdéni predseda svolavatel nebo Clen zvoleny ze
shromazdéni.

5. Pozada-li o to nejméné jedna tfetina vyzkumnych pracovnikld, musi byt
shromazdéni svolano do dvou tydnu od dorueni pisemné zadosti fediteli
nebo pfedsedovi Rady ustavu.

6. Shromazdéni je zplUsobilé usnasSet se za pfitomnosti nadpoloviéni vétSiny
vyzkumnych pracovnikda. K platnosti jeho usneseni je tfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétSiny pfitomnych vyzkumnych pracovnika.

Cast étvrta
Zavérecna ustanoveni

Cl. XI
1. Kompetencni spory mezi jednotlivymi utvary feSi jejich vedouci vzajemnou

v v

feditel.

2. Delegace pravomoci musi mit pisemnou formu. Delegovanim pravomoci se feditel
ani vedouci utvaru nezbavuje své odpovédnosti.

3. Organizacni fad ze dne 15. kvétna 1995, v€etné jeho dodatku ze dne 11. prosince
2002, pozbyva platnosti dnem nabyti uc€innosti tohoto organiza¢niho fadu.

4. Tento organiza¢ni fad byl schvalen Radou ustavu dne 21. 6. 2007 a nabyva
ucinnosti dnem 1. 7. 2007

V Praze dne 29. 6. 2007

RNDr. FrantiSek Rypacek, CSc.
feditel

Zmény Organizaéniho fadu dodatkem &. 2 byly schvaleny Radou UMCH AV CR, v. v. i.,
dne 20. 12. 2016. Tento dodatek €. 2 nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2017.

Zmeény Organizacniho fadu dodatkem €. 3 byly schvaleny Radou ustavu dne 7. 6. 2022.
Tento dodatek €. 3 nabyva ucinnosti dne 1. 7. 2022.
Zmény Organizacniho fadu rozhodnutim feditele €. 26/2022 byly projednany Radou ustavu
20.12.2022. Rozhodnuti nabyva ucinnosti dne 1.1.2023.

Pfiloha €. 1: Organizacni schéma ustavu



OrganizaCni Fad: Pfiloha 1.
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